1.-Entrar en el Gestor de Recursos

Para entrar al Gestor de Recursos es necesario introducir el nombre de usuario y contrasefia con los que
el usuario accede a Rayuela; en el caso de personal adscrito a servicios de la Consejeria de Educacién los

datos son los de la plataforma Aldaba:

J=3 P—-
Nombre de Usuario: [ ‘@
Contrasefia: I ‘@
| Aceptar |

No tienen acceso al Gestor los usuarios que tienen perfil de familia o de alumnado.

El Gestor de Recursos ofrece, en el lateral izquierdo, cuatro paneles diferentes :

1. Recursos

[3 Recursos 2. Recursos on line

,.& MNuevos

e Pendientes de conversidn 3. Comentarios

Ll Publicados _

- Recursos orline 4. Comunidades

I_)) Comentarios . .
Pulsando en cada uno de ellos accedemos a las diferentes opciones

&b Comunidades gue ofrecen; estas opciones se manipulan en la parte derecha del

Gestor de Recursos.

La columna de paneles puede ocultarse o mostrarse pulsando en la flechita que aparece rodeada en rojo

en la imagen.

Estas son las opciones disponibles desde los paneles:

Nuevos Gestion de videos y audios de
Panel Recursos Pendientes de conversion una comunidad, catalogaciény
Publicados validacioén.

Gestidn de los comentarios
Panel Comentarios Gestion de comentarios realizados a los videos y audios

de la comunidad.




3.-Subir un recurso a Mercurio desde el Gestor

de Recursos

1.-Con el panel Recursos abierto, seleccionar la opcién Nuevos. En el menu superior, pulsar en Afadir. Se
abrird entonces una ventana que nos permite, pulsando en el =
boton Browse, elegir el fichero (video o audio) que ercurio

PORTAL MULTIMEDIA EDUCATIVO DE EXTREMADURA
deseamos subir a Mercurio desde nuestro ordenador.

{3 Recursos

Seleccionar archive origen x | u& Nuevos
Elegir fichero de recurso multimedia para cargar al servidor. El proceso de carga puede durar varios _é Pendientes de conversidn
minutos y depende del tamafio del archivo, . .
¥ depe sl Publicados
Fichero multimedia: || Browse... | @

Esto inicia el proceso de subida del recurso a Mercurio. Puede demorarse durante varios minutos
dependiendo del tamano del archivo. En el caso de archivos muy voluminosos se recomienda su
fraccionamiento en otros cuyo tamafio sea inferior a los 125 MB.

Elegir tipo multimedia *
Tipo MIME audio/x-mpeg
Tipo: @ AUDIO O VIDEQ

| Aceptar |

2.-Cuando finalice el proceso de subida se inicia el de catalogacién. En primer lugar hay que sefialar si se
trata de un archivo de video o de audio. Se pulsa en el botén Aceptar y se accede al catalogador.

3.-Catalogacion: El proceso de catalogacidn requiere la introducciéon de un conjunto de datos, algunos de
los cuales son opcionales. Son obligatorios todos los que estan marcados con un signo de admiracion.

En la pestafia General se rellenan automdticamente, al final de la catalogacion, los campos
correspondientes al Identificador, que son los que aparecen en la parte superior de la ventana.

Si se desea, se puede marcar la casilla para que el recurso
aparezca en portada de Mercurio.

Geeral | UmEdscawe | Deechor | Ombeacdin | Comuridades | Subtufes

En portada: v

A continuacion, es necesario confirmar el tipo de archivo de = = @ o © oo
1.2, Thuke: Duke Chacdn lee uno de sus poermis.
que se trata (Audio/Video) y son obligatorios los siguientes | e ¢ el
Ingiés.
datos: Pomiguts

Franois
Galago
1. Titulo: serd el que aparezca en Mercurio; debe ser o

Fuskara

1.4. Descripddn: Lactura de poamas por Duice Chacdn

descriptivo del contenido del recurso y no tiene por
qué coincidir con el nombre del archivo subido. PRGNS ey, poes, o, Adas
2. Lengua o lenguas del recurso.
3. Breve descripcion del contenido.
No son obligatorias las Palabras clave, aunque si 5] (= e - E— X —

aconsejables; se pueden escribir cuantas se deseen,



separadas por comas. Finalmente pulsar en Afadir. Una vez introducidas, se pueden editar o eliminar
etiquetas seleccionando las que se deseen y pulsando en Editar o en Eliminar.

El campo Autor solo se debe completar si se trata de alguien diferente de quien sube el recurso. Si se deja
en blanco se completara automaticamente con el mismo nombre de quien sube el recurso.

La pestafia Uso educativo estd dividida en varias

Perfiles

secciones, todas ellas de caracter no obligatorio; paraver , 4 ipo de aprenaz

algunas de ellas hay que usar la barra de scroll. Para @ Atumnado
D Alumnade con necesdadeseducativas especiales
aﬁad|r datOS a IOS dOS pl’lmerOS CampOS (Destinatarios y o DAlumnadu con ofras necesidades especificasde apoyo educative

D Alumnado con altas capacidadesintelectuales

Tipo de recurso educativo) hay que pulsar en el botén

(& Piblico en general

Aiadir de cada una de las secciones. Se abrird entonces [ Alumnade con integracion tardia en sistema educativo
. 4y Q Agrupamiente de lesalumnos
una ventana emergente en la que seleccionar los datos @ naiicua
necesarios. Pulsando en la flechita que aparece delante LjIQG"JPﬂ'
4y Educador
de ellos se expanden las listas, en las cuales hay que @ Docente
4 QTutur
{|| s=ed | usoEducativa | Derechos | Clasficacién || Comunidades || subtiuos D Familia
| 5.2. Tipo de Reaurso Educativo = D Experios
3 Afadir @ Quitar

Media

1 marcar las casillas deseadas.

Aplicacidn informétia

Cuando se termina de hacer, hay que pulsar en
el boton Aceptar de la parte inferior. Tendra
entonces un aspecto similar al siguiente:

5.5. Destinatarios

Las casillas que se pueden ver delante de los

) Afiadir @ Quitar

o0 desprencs datos en la imagen de la izquierda solo se deben

et e s marcar cuando se desee eliminar alguno de los

Educador datos incluidos en el campo. Si no es para

- -| eliminar, es suficiente con que aparezcan
5] H cuartar | cuardarysair Salir

incluidos los datos, sin necesidad de que las

casillas estén marcadas.

Si descendemos con la barra de scroll aparece el apartado 5.11. Idioma. Si el recurso estd en un idioma
diferente del castellano y queremos que sea localizable en Mercurio por esta caracteristica (el idioma) es
imprescindible marcar la casilla correspondiente. Si no es asi, aunque hayamos puesto en la pestafia
General el idioma que sea, no sera localizable por este criterio.

La siguiente pestafia, Derechos, nos permite elegir una modalidad de licencia para el recurso que
acabamos de subir. Si es posible, se recomienda usar licencias GPL o Creative Commons.

La pestaia Clasificacion estd dividida en dos secciones, ambas obligatorias: Materias y Perfiles. En la
primera se debe afiadir la clasificacion por etapa, curso y materia de cada recurso del mismo modo que se
ha comentado para Destinatarios o Tipo de recurso educativo: pulsar Afadir y en la ventana emergente
seleccionar con la mayor precision posible los datos curriculares del video o audio, y finalmente pulsar en
Aceptar. Si se desea suprimir algin dato, hay que marcar la casilla correspondiente y pulsar en Eliminar.

La seccion Perfiles es de suma importancia, porque filtra los recursos a los usuarios del portal. Si, por
ejemplo, en un determinado recurso no marcamos la opcion Familia, cuando un padre o madre acceda al



portal con sus datos de Rayuela no vera, en ningln caso, ese recurso y, sin embargo, cuando acceda su
hijo de 13 afos si lo encontrard, puesto que el recurso estd catalogado, entre otros, para el perfil Alumno
mayor de 12. Es, por lo tanto, muy importante, cumplimentar adecuadamente estos datos. La eliminacién
de uno o mas perfiles funciona del modo ya descrito (marcar
casillas y pulsar Eliminar).

Titulo =

La pestafia Comunidades nos permite seleccionar en cuales,

Autores extrem efios .
de entre aquellas de las que seamos coordinadores,

Lengua espaiioa Lo o
deseamos hacer publico un recurso. Para afadir las

comunidades en las que queremos que se publique pulsamos
en el botdon Afadir, marcamos las casillas correspondientes y

pulsamos finalmente en Aceptar. Si deseamos eliminar alguna

de las comunidades seleccionadas, el procedimiento es el ya descrito en otros apartados.

-EI Des:argﬂr--E Guan:lﬂr--E GuaMﬂrySﬂlir--V/"’ Validar | |2 Rechazar || Salir [

En la parte inferior podemos observar un conjunto de botones.

1. Descargar permite enviar el recurso a nuestro ordenador para verlo o escucharlo.
Pulsando el segundo, Guardar, conservamos los datos de la catalogacion en cualquier momento,
sin que se cierren las ventanas correspondientes.

3. Guardar y salir guarda los datos y cierra la ventana de catalogacion.
Validar permite que se inicie el proceso de conversién del archivo para que se publique en
Mercurio. Antes de Validar es preciso Guardar. Si no validamos, el recurso no aparecera
publicado en Mercurio.

5. Rechazar: este botdn sirve para no aceptar la publicacion de un recurso y eliminarlo de los
servidores de Mercurio.

6. Salir cierra la ventana de catalogacidn.

4.-Estado de los recursos

Los recursos de Mercurio pueden estar en tres
“« Recursos Pendientes de

estados diferentes, observables en el panel
FJ Recursos =

2, Nuevos —_— Recursos del lateral izquierdo:

. Pendientesde conversion Luis Landero

- Publicados 1. Nuevos: propuestos para publicacién, pero

f- Recursos online : pendientes de validacion.
_) Comentarios +
& Comunidades . 2. Pendientes de conversidn: ya validados y

en proceso de conversidon de formato para
gue aparezcan publicados en Mercurio.

3. Publicados: ya publicados en el portal.



5.-Catalogacion de un recurso subido por otro miembro de

la comunidad

Si un usuario de nuestra comunidad, que no sea el coordinador, ha subido un recurso a Mercurio, este
aparecera si clicamos en el panel Recursos, opcion Nuevos. Veremos entonces los recursos propuestos
por miembros de nuestra comunidad y pendientes de catalogacién. Los datos que podemos ver en el
panel Nuevos Recursos son el titulo del recurso, una breve descripciéon, el nombre de quien lo ha
propuesto, la fecha de subida, el tamafo en MB y el tipo de recurso, video o audio.

<« Nuevos Recursos
1 Recursos = | @ Adadi | @ auitar | # Editar | 2 Bloguear |V validar | X Rechazar
= Nuevos Titulo Descripcion Proponente Validador
L Pendientesde conversion Luis Landero Luis Landero habla de su lteratura LépezBlanco, Francisco
2l Publicados . .
= - No se recomienda realizar la
validacion de un recurso sin
Para realizar la catalogacion, seleccionaremos el recurso y pulsaremos haberlo catalogado previa-

en el botdn Editar. Se abrird entonces la ventana de catalogacién en la mente, puesto que esa accion
que tendremos que realizar las acciones ya descritas. Finalmente, dificultara la localizacion del
debemos pulsar en Guardar y en Validar. recurso por parte de los

usuarios.

ACCIONES DIRECTAS CON LOS RECURSOS

Cuando tenemos un recurso nuevo podemos realizar varias acciones directas sin realizar la catalogacidn;
todas ellas estan disponibles en la barra superior.

Huevos Recursos
&) Afadir 'a Quitar f E ditar "_‘J Desbloguear lV‘\.-"Ellic:lﬁlr X Rechazar

Titulo Descripcion Proponente Validador Fecha Tamafio

[ Elias Moro 1| Elias Moro lee sus poemas LopezBlanco, Franc Virtual M érda, Tuto 26/03/2010 1,01 MB

Una vez que hayamos seleccionado el recurso, podemos pulsar en Quitar, y lo eliminaremos de Mercurio;
en Validar, con lo que se iniciara el proceso de conversidn sin catalogacién, o en Rechazar. Esta ultima
opcion abre una ventana emergente en la que se deben indicar los motivos por los que un determinado
recurso no se publica en Mercurio; este mensaje le llegard en forma de correo electrénico al miembro de
nuestra comunidad que lo hubiera propuesto.

6.-Recursos pendientes de conversion

Si un recurso estd ya en proceso de conversidon y queremos completar o modificar su catalogacion,
debemos seleccionarlo y pulsar en Devolver. De este modo aparecera de nuevo en Nuevos y podremos
modificar su catalogacién, haciendo clic en Editar.



7. Recursos publicados

La seccién de Recursos publicados aparece cuando seleccionamos el panel Recursos > Nuevos. Cuenta
con tres pestanas: Todos, Mis comunidades y Mis recursos. La primera de ellas nos presenta la totalidad
de los recursos de todas nuestras comunidades.

La segunda nos permite filtrar, mediante una lista desplegable, los recursos en funcién de la comunidad a
la cual estan adscritos.

Recursos Publicados

Todos Mis comunidades = Mis recursos

~

. ditar Bloguear || —Todas— v
Titulo Autores extremefios {
LuisLandero Lengua espafioa ]
Dulce Chacon Dulce Chacon lee suspoemas Wirtual M ériq

La tercera pestafia, Mis recursos, muestra solo los recursos de los que somos propietarios; es decir,
aquellos que hayamos subido nosotros a Mercurio.

En cualquiera de las tres pestafias podemos invertir la ordenacion de los recursos que se ofrecen en
pantalla clicando en el nombre de cada columna (Titulo, descripcién, proponente, validador...); de este
modo cambiara la ordenacidn alfabética (A-

Z/Z-A, Mayor a menor/ Menor a mayor...).

Recursos Publicados

En el caso de que existan muchos recursos, | todos | we comunidades | Mirecurss

podremos avanzar por las pdaginas de la cvter | &

clasificacion desde el dangulo inferior 4., Descripcion

izquierdo del panel Recursos publicados  LuisLandero LuisLandero habla de su literatura
haciendo clic en las flechas adelante/atras o | Dulee Chacon Dulce Chacon lee sisposmas

M 4 Pﬁgina_a de13 b b | D escribiendo el nimero de la pagina a la que queramos ir (si lo
conociéramos) y pulsando en intro.

Si queremos modificar la catalogacidon de un recurso ya publicado, debemos seleccionarlo y pulsar el

e — boton Bloquear, lo que impide que varias personas puedan
Tortos I L intentar modificar la catalogacién de un recurso simultaneamente.

witar | £ Editar |5 Bloquear A continuacién, pulsando en Editar, accederemos a la ventana de
Titulo catalogacidn que ya conocemos.

Dulce Chacon

Si lo que queremos es eliminar
Nuevos Recursos

: - - - definitivamente un recurso de Mercurio,
g‘) Afiadir @ Quitar f E ditar _i Bloguear %¥ Validar # Rechazar

primero lo bloquearemos y después

Titulo D escripcion .
pulsaremos en Quitar.

Luis Landero Luis Landero habla de su lteratura




8.-Recursos on line

Desde este panel podemos gestionar la emision de Videoclases y Emisiones en directo desde Mercurio. Para

ambos recursos nos aparecerd un panel en el lado derecho de la
E Recursos + . o .
pantalla que nos permite administrar los recursos Por emitir, los

: R I-" = , eae 7 HH
[ Recursos online que estan Emitiéndose y los Ya emitidos

&, Videodases
B videos
Videodases
I_) Comentarios + ;
. Por emitir | Emifiendose | Emitidas
5.]: Conunidades +
&y Anadir | g Cuita & tdita 24 Gestion de la
CREAR UNA VIDEOCLASE NUEVA Titulo Descripcion

Para realizar esta accién tenemos que asegurarnos de tener conectados a nuestro ordenador vy en

funcionamiento tanto el dispositivo de grabacion de imagen (cdmara o webcam) como de sonido (micréfono).
Es importante realizar estas acciones antes de abrir el navegador desde el que vamos a realizar la emisidn.

Para crear una Videoclase hay que seleccionar esta opcion en el panel Recursos on line y, a continuacion,
pulsar en Aiadir. Se nos abrird entonces una ventana emergente con dos pestafias en la parte superior. En la
pestaia General tendremos que introducir los datos que se ven en la imagen.

bl En los campos Comienzo y Fin de la emisién hay

General | Comunidades

gue prestar atencion tanto a la fecha como a la

Thulo: Conferenda de miaobiologia

Desaipddn: El profesor de ciencias da una interesante conferenda hora de InICIO y de flnallzaC|én de Ia emISIén

sobre micobiologia

La casilla Habilitar preguntas on line permite que
los usuarios que estén viendo la Videoclase

Autor: Juan Alberto Gil Durdn

Canal streaming: 1269711491880

Corrienzo emisidn:

sabado, 27/032] @
sabado, 270321 [

Fin emisidn:

Habilitar preguntas online: [V

1800 |

1G:00 ¥

puedan enviar preguntas a través de un chat.

Para finalizar la configuracidon tenemos que hacer
clic en la pestafia Comunidades vy, a continuacién,
en Afadir. Se nos abrird entonces una ventana
emergente en la que podremos seleccionar la
comunidad o comunidades de las que seamos

\E Guardar || Cancelar |

administrador a las que destinamos la emisidn del video.
Videodase
Generd Comunidades B
[Tl Titulo =
Comunidades
"] Lengua espafioa

& Afadir




Cuando finalicemos el proceso de configuracién hacemos clic en Guardar. Dependiendo de los datos de fecha
y hora que hayamos configurado, la clase aparecera creada en la pestafia Por emitir o Emitiéndose. Si
apareciese en la tercera pestafia (Ya emitidas) querria decir que los datos de configuraciéon no eran correctos.

Por emitir E mitiéndose Emitidas

) Afadir | @ auitar  #” Editar & Gestién de la emisién | % Modemr £ Responder

Titulo Descripdon
Conferencia de microbiologia E| profesor de ciencias da una interesante conferencia sobre micmobiologia
Si seleccionamos la videoclase creada, podremos ver en la barra superior varios botones. El segundo, Quitar,
elimina la videoclase; el tercero, Editar, modifica los datos de configuracion; Gestion de la emision nos
permite realizar la emisién y los dos ultimos, Moderar y Responder, sirven para gestionar el chat de los

participantes en la emisidn.

GESTION DE LA EMISION

Para gestionar la emision, lo primero que tenemos que hacer es seleccionarla con el ratdn y pulsar en el botdn
Gestidn de la emision. Aparecera una ventana emergente como esta:

* La lista desplegable nos permite seleccionar con cual de las

Captura dispositive video

1200711451380 camaras que tengamos conectadas al ordenador queremos
o A realizar la grabacion.
Grabar y Conectar ]
Configuracién de Adobe Flash Player . ., . . . ,
Camare @ | vesconsciar e A continuacion clicamos en el icono del micréfono de la barra
Analog TV -
Araten TV Emaiin inferior y, en la nueva lista desplegable, elegimos también la

VideoTAM Web V4
s N

Trdl fuente de la sefial de audio que deseamos. Normalmente

sera un micréfono.

Mostrando wideo

Configuracion de Adobe Flash FPlayer

Microfono ‘3-'

Micrafone [2- Dispositive de Hi -

Para terminar, hacemos clic en Cerrar y en la nueva — - — :
. - Microfono (2- Dispositive de Hi
ventana que aparecera, en Permitir.

Linea de entrada {2- Dispositiv

| Reducir eco

Configuracicn de Adobe Flash Player

. .. -
Acoceso a camara y miofono ﬂ-‘ s =

mercurio.educarex. es solicita el acceso
a su camara ¥y migrcfone. 5i hace dicen
Permitir, podra ser grabado.

siivo vide _ (" {oteseniEti0 Con estas acciones estamos en condiciones de
i iniciar la emision:

La pantalla grande nos muestra la grabacién que se
estd realizando, y la pequefia, ahora en negro, lo

Emisign

que se estd emitiendo. Para que comience la

Estableciendo conexion en el canal: 1288508818110
en modo RECORD



emisidon hay que pulsar en Conectar o en Grabar y Conectar, con lo que ademds de realizar la emisidn la
grabaremos en los servidores de Mercurio. Cuando cliqguemos en uno de esos dos botones, aparecera la
imagen que se emite en la pantalla pequefia. Para finalizar la emisién hay que pulsar en Desconectar.

positive video

1269509615110

Emision

Estableciendo conexion en el canal: 1269509818110
en modo RECORD

EMISION EN DIRECTO

La emisidn en directo de un video se gestiona del mismo modo que una Videoclase, con la diferencia de que
no es posible realizar preguntas en directo mediante el chat.

MODERAR

La opcién Moderar nos permite moderar los comentarios de los participantes en la Videoclase. Para realizar
esta  acciébn  primero  debemos

[P rtpotnet e o it Ciomdirennise st spcrobabanle i e T
seleccionar la videoclase que se esté | icouimin = e

Thuke:

emitiendo en ese momento y después

Pregunts

Descrpadng ¢ Cwhlenson |on micmomaniamos misimporantes?

hacer clic en Moderar. Aparecerd una |

Autze:

pantalla como esta.

Canalseamng:

Comento ermpide:

Con las preguntas o comentarios que | ;...

se reciban podemos realizar dos

acciones: validarlos o rechazarlos. En

cualquiera de los dos casos, previamente hay que marcar la casilla del comentario o comentarios a los que
deseemos aplicdrselas. Si los validamos, pasaran a estar visibles en la parte publica del portal y en la pestafia
Responder del Gestor de Recursos. Si los rechazamos, seran eliminados y el usuario que los enviara recibira la
notificacién de que su pregunta o comentario no ha sido aceptado.

RESPONDER

Para responder a preguntas hay que seleccionar la videoclase que se esté emitiendo en ese momento vy
después hacer clic en Responder. Aparecera una pantalla como esta, en la que figuraran las preguntas



formuladas con la indicacion de si han sido respondidas o no en el icono del lapiz que aparece justo delante de
cada una de ellas.

Preguntas =] 4
Infor macion Videoclase <«| Preguntas
. / Responder
Thulo: Conferenda sobre micrabilogia
J| Est: Fecha = Pregunta
Descripddn: El profesor de ciencias dard una interesante charla w—‘ Lo 2710372010 ¢Cudlesson losmicroorganismos masimportantes?
sobre microbiclogia —

Autor: Juan Alberto Gil Duran
Canalstreaming: 1269713529931
Comienzo emision: sdbado, 27/03/2010
Fin emisidn: sdbada, 27/03/2010

Para responder a una pregunta es suficiente con marcar la casilla correspondiente y hacer clic en el botén
Responder que aparece en la parte superior. Se abrird entonces una ventana emergente en la que teclear la
respuesta; cuando se haga clic en el botén Guardar la respuesta aparecerd en Mercurio.

9.-Gestion de comentarios

Desde el panel Comentarios se realiza la gestion de los comentarios de los recursos. Lo primero que debemos
hacer es seleccionar la comunidad en la cual deseamos gestionar los comentarios, eligiéndola en la lista
desplegable que aparece en el panel

Gestion de comentarios Mis comunidades.
Mis comunidades
— Una vez que aparezcan los recursos
mye P de esa comunidad podremos ver
Lengua espafioa cudles tienen comentarios realizados:

Gestidn de comentarios

Mis comunidades

g Moderar Sestionar v alidados || Autores extrem efios v

Titulo D escripcion Tamafio Formato N* comentarios
Elias Moo Elias Mom lee sus poemas 1,01 MB audio/x-m peg 0

Luig Landero Luig Landero habla de su literatura 2,88 NMB audio/=-m peg 0

Dulee Chacon Dulce Chacén lee sus poemas 1,48 MB audio/=-m peg 1

Para decidir la publicacién o no de un comentario nuevo, seleccionamos el recurso y clicamos en Moderar;
veremos asi los comentarios que se han realizado. Marcamos la casilla que aparece delante de cada uno de
ellos y pulsamos en Aceptar (con lo que aparecera publicado en Mercurio) o en Rechazar.

Comentarios

'-Q' Aceptar X Rechazar

[¥] Fecha~= Autor C om entario

[Vt 27/03/2010 19:57 Es emocionante este poema.



El botén Gestionar validados permite, por un procedimiento idéntico al que acabamos de describir, eliminar
de un recurso comentarios ya validados.

10.-Gestion de comunidades

El panel Comunidades nos permite gestionar las comunidades a las que
{1 Recursos pertenezcamos y seamos coordinadores; también podemos crear nuevas

f Recursos online comunidades de las que seremos coordinadores, afiadir miembros a ellas, etc.
_) Comentarios

£ Comunidades
£ Geslidn de comunidades

CREAR UNA NUEVA COMUNIDAD

Para crear una nueva comunidad tenemos que seleccionar, en el panel Comunidades la opcidn Gestionar; a
continuacioén, pulsar en Anadir

« Comunidades

f_| Recursos + o Cuitar | # ditar | & Miembros

g = @ snuncios $ Solicitude
{* Recursos online + Titulo D escripcién
Q Comentarios + Autores extremefios Comunidad para recoger recursos sobre escritores extremefios

&5 Comunidades - Lengua espafioa Comunidad de recursos para las clases de lengua espafiola
£ Gedtidn de comunidades

Aparecera entonces una ventana emergente en la que incluir los datos bdsicos de la Comunidad. El campo
titulo es el Unico obligatorio; la descripcion

Nueva comunidad

se puede incluir opcionalmente, asi como Tieulo: Chase de 59 B del Colegio Giner de los Rios

una imagen (en formato jpg, png o gif) que | D) I
. . . Descripcidn: Aquivamos a recopilar los videos que necesitemos
sirva de logotipo. Para elegirla, basta hacer para nuestras diases.

clic en el botén Logo y elegirla de entra las
que tengamos en nuestro ordenador. Para
terminar, hay que pulsar en el botdn
Guardar.

Logo: | Browse... | ?

|E Guardar || Cancelar |

Una vez terminado el proceso, la nueva comunidad aparecerd en el panel Comunidades. Si no aparece
inmediatamente, se puede pulsar en el botdn refrescar, que aparece marcado en rojo en la imagen.

£ £ Wiembros | g8 Admins _; Anuncios | €9 Solicitudes
Titulo Descripcion Fecha de creacion M* miembros N* solicitudes
Clase de 5° B del Colegio Giner de los Rios Aguivamos a recopilar los videos que necesitemos para nuestras clazes. 28/03/2010 0 0
Autores extremefios Comunidad para recoger recursos sobre escritores extremefios 26/03/2010 3 o
Lengua espafioa Comunidad de recursos para las clases de lengua espariola 26/03/2010 1 0

Si deseamos eliminar una comunidad de la que somos coordinadores o cambiar sus datos (nombre,

descripcién o logotipo), deberemos seleccionarla primero en el panel Comunidades y posteriormente hacer
clic en los botones Quitar o Editar.



ARNADIR MIEMBROS A UNA COMUNIDAD

Para realizar

seleccionar primero su nombre en el panel
Comunidades y posteriormente hacer clic

esta

accién

Comunidades

& Afadir | @ quitar | £ Editar

debemos

&5 Admins u-. Anuncios @ Solicitudes

Titulo
Clase de 5° B del Colegio Giner de los Rios
Autores extremefios

Lengua espaiica

en el botén Miembros de la barra superior.

Aparecerd una ventana emergente con el
nombre de los miembros que pertenecen a

la

comunidad.

En el

& Afadir
Login

tutormeridal1

caso de una

comunidad recién creada aparecera solo el

nombre del coordinador.

En esta ventana hay que hacer clic en el

boton Anadir. Aparecerda entonces una

nueva ventana emergente con los nombres

de todos los usuarios que podemos afadir

a nuestra comunidad.

(Miembros de la comunidad: Clase de 59 B def Colegio Giner de fos Rios

@ Afadir

I:‘ Login

[ tug Hiembros
& Afadir

Login

Nombre

&8 Afadir y seguir

Pagina 1 de il

=)

4 (2

b3

I Lépez Blance, Francisco >I

Nombre

flopezb01

Lopez Blanco, Francisco

flopezb07
fblancol02
flopezb05
flopez
alopezosasll
jplancosall
fblancob05
rolancel0?

miopez-vilaloni01

Pagina 1

de 2250 b Bl

Lipez Blanco, Francisco
Blanco Lopez, Francisco
Lipez Blanco, Francizco
Lépez Blanco, Francisco
Lopezosa Sanchez, Angelines
Blancos Arena, Josefa

Blanco Blanco, Francisco
Blance Lopez, Rafasla

Lopez-Villalén Blanco, Mercedes

=]

e Mostrando 1 - 10 de 22485

Miembros de la comunidad: Clase de 52 B del Colegio Giner de fos Rios

Descripcion
Aguivamos a recopilar los videos que necesitemos para nuestras clases.
Comunidad para recoger recurzos sobre escritores extremefios

Comunidad de recursos para las clases de lengua espaiiola

Nombre

Virtual Mérida, Tutor_01

Mostrando 1 - 1 de 1

@

En la ventana del Buscador que hay a la
derecha, debemos teclear los datos del
usuario que deseamos afadir a la
comunidad y pulsar intro o en el icono de
la lupa que aparece al lado. De entre los
resultados que nos ofrece el buscador,
hay que elegir el nombre del que
buscamos y pulsar en el botén Afadir, si
no deseamos buscar ninguno mas, o
Aiadir y seguir si deseamos seguir
afiadiendo mas miembros a nuestra
comunidad. Si el nombre del usuario que
afadido aparece

hemos no

inmediatamente en nuestra comunidad, debemos pulsar el botdn refrescar.

Si queremos eliminar alguno de los miembros que pertenecen a nuestra comunidad, debemos seleccionar su

nombre y pulsar en Quitar. Si no desaparece inmediatamente, usaremos el botén Refrescar.

CAMBIAR O ANADIR ADMINISTRADORES A UNA COMUNIDAD

Comunidades

@ ahadr @ Qutar | & Editar | ZD Miembros || Anuncios | €3 Solictudes

Titulo

COL. Giner de los Rios (Céceres)
CE.P.A Giner de los Rios (Don Benitc
C.E.LP. Francisco Giner de los Rios (i

Clase de 5° B del Colegio Giner de log

Login

tutormerida01

Pagina 1

Miembros de la comunidad: Clase de 52 B del Colegio Giner de los Rios

Nombre:

Virtual Mérida, Tutor_01

de 1

]

Para cambiar el administrador de una
s comunidad o afadir otro u otros que
puedan realizar esta tarea, debemos
de
comunidad en el panel Comunidades

seleccionar el nombre la

y pulsar, en la barra superior, el botén

Mostrando 1 - 1 de 1



Amins. Se abrira entonces una ventana en la que aparecerd el nombre del administrador actual; para afiadir
otro nombre, pulsamos en el botén Aiadir y, a partir de ese momento, procedemos del mismo modo que
hemos descrito en el apartado anterior. Lo mismo debemos hacer si deseamos eliminar el nombre de alguno

de los administradores.

PUBLICAR UN ANUNCIO EN UNA COMUNIDAD

La publicacidon de un anuncio sirve para comunicar a los usuarios de nuestra comunidad de alguna novedad

que se haya producido en ella, como puede ser la publicacidon de nuevos recursos. Para publicar un nuevo
anuncio, seleccionaremos el nombre de la comunidad en el panel Comunidades y pulsaremos en el botén

Anuncios de la barra superior.

Nos aparecera una ventana en la que
podremos ver la relacién de anuncios
existente en esa comunidad. Para afadir
el nuevo, pulsaremos en el botén Anadir,
como se ve en la imagen.

Aparecerd una ventana emergente en la
que teclearemos el titulo del anuncio, el
contenido (en el apartado Descripcion) y
las fechas en las que deseamos que se
muestre. Finalmente pulsaremos en
Guardar.

Una vez creado, podemos editarlo o eliminarlo. Si deseamos editarlo, debemos seleccionar el anuncio y pulsar

bl

iitemos

Editar anuncio

Titulo:

Descripcidn:

Activo desde:

Activo hasta:

2

Descripcion Desde Hasta

Video de la representacidin teatral

Ya podéis ver el nuevo video de  representacidn
teatral que realzamos en el Teatro Romano. iSe
admiten comentarios!

martes, 16/03/2010 =
migrcoles, 31/03/2010 2}
E Guardar Cancelar

el botdn Editar; esta accion nos permitira cambiar el titulo, la descripcidn o las fechas en que estara visible el

anuncio.

Para eliminarlo, una vez  Anuncios

seleccionado el anuncio, & Afiadir & Quitar 47 Editar
pulsaremos en el botdén [ Tiuls
Quitar. ¥| Video de la representacion teatral

SOLICITUDES DE INGRESO

[ ]

Descripcian Desde Hasta

“a podéis ver el nuevo video de la repre: 16/03/2010  31/03/2010

Cualquier usuario de Mercurio puede solicitar ingresar en una de nuestras comunidades. Si deseamos ver si

existen solicitudes de ingreso pendientes en alguna de las comunidades de las que somos coordinadores,

debemos seleccionar su nombre en el panel Comunidades y pulsar en el botdn Solicitudes.

Se abrird entonces una ventana en la que podremos ver todas las solicitudes pendientes de atender,

identificadas por el nombre el solicitante, la fecha en que se envié la solicitud y el texto en el que explica las

razones por las que desea ingresar en la comunidad.

*

*



Comunidades

@ Adiadir @ Quitar ,f Editar @ Miembros. é Admins ,E Anuncins.

Titulo

COL. Giner de los Rios (Caceres)

C.E.P.A. Giner de los Rios (Don Benito)
C.E.LP. Francizco Giner de los Rios (Mérida)

Clase de 5° B del Colegio Giner de los Rios

Solicitudes de la comunidad: Clase de 57 B def Colegio Giner de los Rios

| | Solicitudes
Q Aceptar ¥ Rechazar
Nembre:

_ Wirtual Mérida, Alumno 01_01

Descripcion

Bienvenid@ a la Comunidad del COL. Giner de los Rios
Bienvenid@ a la Comunidad del C.E.P.A. Giner de los Rios
Bienvenid@ a la Comunidad del C.E.LP. Francisco Giner de los Rios

Aguivamos a recopilar los videos que necesitemos para nuestras clases.

Fecha

28/03/2010

Fecha de cre:
18/03/2010
18032010
18032010
28/03/2010

=i

Texto explicative

Me gustaria pertenecer a esta comunidad. Fui alumno del coegit

El coordinador puede
aceptar o rechazar Ia
solicitud. Para realizar
estas acciones hay que
marcar en primer lugar la
casilla  que aparece
delante de cada una de
las solicitudes vy, a
continuacién, pulsar en
los botones Aceptar o
Rechazar, que aparecen
en la parte superior de la

ventana.
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